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ОТЧЕТ
о развитии архивного дела в муниципальном казенном учреждении
Талицкого городского округа «Управление архивами»
за 2023 год
	№ п/п
	Мероприятие
	План
  Факт
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Организационные мероприятия

	1.1
	Разработка проектов нормативных правовых актов:
	2/2
	
	

	1.1.1
	проекта постановления администрации Талицкого городского округа об утверждении Графика согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов в МКУ ТГО «Управление архивами»
	1/1
	I квартал 
2023 года
	Г.П. Медведева

	1.1.2
	проекта постановления Администрации Талицкого городского округа о внесении изменений в муниципальную программу «Развитие архивного дела в Талицком городском округе до 2024 года»
	1/1
	I квартал 
2023 года
	Г.П. Медведева

	1.2
	Внедрение правил, инструкций, методических пособий Росархива, Управления архивами Свердловской области:
	9/9
	
	

	1.2.1
	Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства  (далее — Росархив) от 02.03.2020 № 24 (далее — Правила)
	1/1
	в течение года
	Г.П. Медведева
О.В. Вершинина
Т.А. Кислякова
Т.В. Сбродова
Е.А. Казакова
Т.Н. Зырянова

	1.2.2
	Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденных приказом Росархива от 20.12.2019 № 236
	1/1
	в течение года
	О.В. Вершинина
Т.А. Кислякова
Е.А. Казакова

	1.2.3
	Инструкции по применению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237
	1/1
	в течение года 
	О.В. Вершинина
Т.А. Кислякова
Е.А. Казакова

	1.2.4
	Перечня документов, образующихся в процессе деятельности федерального архивного агентства и подведомственных ему организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 27.06.2022 № 72
	1/1
	в течение года
	О.В. Вершинина
Т.А. Кислякова
Е.А. Казакова

	1.2.5
	Методических рекомендаций по обеспечению сохранности архивных документов при чрезвычайных ситуациях» Всероссийского научно-исследовательского института документоведения и архивного дела (ВНИИДАД, М., 2021)
	1/1
	в течение года
	О.В. Вершинина 
Г.П. Медведева

	1.2.6
	Методических рекомендаций по составлению и ведению списков организаций-источников комплектования государственных архивов Свердловской области и муниципальных архивов муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области» (одобрены протоколом методической комиссии Управления архивами от 16.03.2022 № 2)
	1/1
	в течение года
	Е.А. Казакова

	1.2.7
	Памятки «Ведение наблюдательного дела организации-источника комплектования государственного, муниципального архива» государственного казенного учреждения Свердловской области «Государственный архив Свердловской области» (одобрена протоколом методической комиссии  Управления архивами от 18.05.2022 № 3)
	1/1
	в течение года
	Т.А. Кислякова
Е.А. Казакова

	1.2.8
	методических рекомендаций «Подготовка календаря-справочника «Знаменательные и памятные даты Свердловской области» (одобренной решением методической комиссии Управления архивами, протокол № 9 от 29.09.2016)
	1/1
	I-II квартал 2023 года
	Т.В. Сбродова

	1.2.9
	памятки «Составление сводных итоговых записей к описям дел, документов в муниципальных архивах муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области» (одобренных решением методической комиссии Управления архивами, протокол № 4 от 21.06.2017)
	1/1
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	1.3
	Участие в организационных мероприятиях Управления архивами Свердловской области с учетом эпидемической ситуации:
	2/2
	
	

	1.3.1
	расширенном заседании коллегии Управления архивами Свердловской области 
	1/1
	I квартал 
2023 года
	Г.П. Медведева

	1.3.2
	 в совещании-семинаре с должностными лицами органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, по вопросу исполнения государственных полномочий Свердловской области по хранению, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области
	1/1
	I квартал 
2023 года
	Г.П. Медведева

	1.4
	Участие в работе методического совета по вопросам организации архивного дела на территории Восточного Управленческого округа Свердловской области
	2/1
	I-III квартал 

	Г.П. Медведева

	1.5
	Актуализация информации на информационном стенде: 
	4/4
	
	

	1.5.1
	перечня муниципальных услуг, предоставляемых  через Единый портал государственных и муниципальных услуг и через МФЦ
	1/1
	I квартал
2023 года
	Т.В. Сбродова


	1.5.2
	календаря знаменательных дат на 2024 год
	1/1
	II квартал
2023 года
	Т.В. Сбродова


	1.5.3
	информации по антитеррористической безопасности
	1/1
	I квартал
2023 года
	Т.В. Сбродова


	1.5.4
	информации по противодействию коррупции
	1/1
	I квартал
2023 года
	О.В. Вершинина

	1.6
	Размещение на web-сайте МКУ ТГО «Управление архивами» актуализированной информации о составе и содержании архивных фондов, сведений об условиях доступа и условиях использования документной информации 
	1/1
	II квартал 
2023 года
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова

	1.7
	Проведение работы по выявлению уровня удовлетворенности граждан качеством предоставления муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях улучшения показателей предоставления муниципальных услуг в сфере архивного дела:
	
	в течение года
	О.В. Вершинина
Т.В. Сбродова

	1.7.1
	обеспечение  уровня удовлетворенности граждан качеством предоставления муниципальных услуг в сфере архивного дела 
	1/1
	в течение года
	О.В. Вершинина
Т.В. Сбродова

	1.7.2
	проведение мониторинга качества предоставления муниципальных услуг с учетом Порядка, утвержденного постановлением Правительства Свердловской области от 29.01.2013 № 100-ПП «Об организации проведения мониторинга качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Свердловской области»
	4/4
	ежеквартально
	О.В. Вершинина
Т.В. Сбродова

	1.7.3
	размещение отчетности о результатах мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в сфере архивного дела на web-сайте МКУ ТГО «Управление архивами» 
	4/4
	ежеквартально
	Т.Н. Зырянова

	1.7.4
	организация работы в информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС)
	по мере необходи-мости
	в течение года
	О.В. Вершинина
Т.В. Сбродова

	1.8
	Посещение мероприятий, проводимых государственными архивами Свердловской области в рамках «Дня муниципального архива»:
	6/7
	
	

	1.8.1
	Лекция «Организация исполнения тематических запросов»
	1/1
	март
 2023 года
	Т.В. Сбродова


	1.8.2
	Круглый стол «Актуальные вопросы организации хранения, учета, комплектования и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»
	1/0
	март
2023 года
	Г.П. Медведева
О.В. Вершинина


	1.8.3
	Семинар-практикум «Экспертиза ценности документов по личному составу с истекшими сроками хранения. Экспертиза ценности документов временного хранения. Порядок оформления результатов проведения экспертизы»
	1/1
	апрель
2023 года
	Т.А. Кислякова

	1.8.4
	Семинар «Порядок работы муниципальных архивов с предприятиями, находящимися в стадии ликвидации». «Порядок передачи архивных документов на хранение и оформление нового фонда». Практическое задание «Порядок проведения экспертизы ценности документов, принятых на хранение в неупорядоченном виде»
	1/1
	май
2023 года
	Т.А. Кислякова

	1.8.5
	Семинар «Создание, учет и хранение электронного фонда пользования на документы Архивного Фонда Российской Федерации»
	1/1
	апрель
2023 года
	Т.Н. Зырянова

	1.8.6
	Семинар-практикум «Организация приема документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в архив от организаций-источников комплектования»
	1/1
	сентябрь
2023 года
	Т.Н. Зырянова
Т.В. Сбродова

	1.8.7
	Семинар-практикум «Организация исполнения запросов социально-правового характера»
	0/1
	октябрь

2023 года
	О.В. Вершинина

Т.А. Кислякова

	1.8.8
	Семинар-практикум «Система учетных документов архива. Ведение основных и вспомогательных учетных документов архива»
	0/1
	ноябрь

2023 года
	Т.Н. Зырянова

	1.9
	Подготовка плана развития архивного дела в МКУ ТГО «Управление архивами» на 2024 год
	1/1
	IV квартал
2023 года
	Г.П. Медведева
Е.А. Казакова

	1.9.1
	подготовка статистической формы № 1 «Показатели основных направлений и результатов деятельности» на 2024 год
	1/1
	IV квартал
2023 года
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова

	1.9.2
	подготовка массива данных из ПО «Учет плановых показателей (УПП)» на 2024 год
	1/1
	IV квартал
2023 года
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова


	1.10
	Подготовка отчета о развитии архивного дела в МКУ ТГО «Управление архивами» 
за 2023 год
	1/1
	IV квартал
2023 года
	Е.А. Казакова
Т.Н. Зырянова

	1.10.1
	подготовка статистической формы № 1 «Показатели основных направлений и результатов деятельности» за 2023 год
	1/1
	IV квартал
2023 года
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова

	1.10.2
	подготовка массива данных из ПО «Учет плановых показателей (УПП)» за 2023 год
	4/4
	ежеквартально
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова

	1.10.3
	подготовка сведений о численности, оплате труда, составе и движении работников (форм № ЗП-культура, П-4, 1-К)
	1/1
	IV квартал 2023 года
	Т.Н. Зырянова

	1.10.4
	подготовка информации о ведении тематических баз данных, наличии компьютерной техники, сетевой и телекоммуникационной инфраструктуре по состоянию на 01.01.2024
	1/1
	IV квартал 2023 года
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова

	1.11
	Проведение мероприятий, направленных на реализацию Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 104-ОЗ:
	
	
	

	1.11.1
	Мероприятия, на которые планируется расходовать средства субвенции в объёме
 1 млн. 121 тыс. руб.:
	
	
	

	1.11.1.1
	частичное финансирование косметического ремонта кабинетов и коридора 3 этажа
	1/0

	в течение года
	Г.П. Медведева


	1.11.1.2
	частичное финансирование ремонта лестничных маршей
	1/1
	в течение года
	Г.П. Медведева

	1.11.1.3
	приобретение сканера 
	1/1
	в течение года
	Г.П. Медведева

	1.11.1.4
	приобретение бактерицидного облучателя
	1/0

	в течение года
	Г.П. Медведева

	1.11.1.5
	приобретение архивных коробов
	85/105
	в течение года
	Г.П. Медведева

	1.11.2
	Подготовка отчета о деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области
	4/4
	ежеквартально
	Т.Н. Зырянова

	1.11.2.1
	подготовка информации о главном администраторе доходов местного бюджета, уполномоченном на использование субвенций
	1/1
	IV квартал 2023 года
	Г.П. Медведева

	1.11.2.2
	подготовка отчетов об использовании межбюджетных трансфертов из бюджета Свердловской области муниципальными образованиями за 2022 год (форма по ОКУД 0503324)
	12/12
	ежемесячно
	Г.П. Медведева

	1.12
	Посещение web-сайта МКУ ТГО «Управление архивами» (визиты сайта Учреждения)
	900/1508
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	2.
	Обеспечение сохранности и государственный учет документов 
Архивного фонда Российской Федерации

	2.1.
	Мероприятия по созданию нормативных условий, соблюдению нормативных режимов хранения архивных документов:
	
	
	

	2.1.1
	заключить договоры с Камышловским отделом вневедомственной охраны – филиалом ФГКУ «Управление вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации по Свердловской области» – об оказании услуг охраны имущества;
с ООО «Триада» на техническое обслуживание установок охранно-пожарной сигнализации и автоматической системы пожаротушения
	2/2

	1 квартал
2023 года
	Г.П. Медведева

	2.1.2
	фиксирование результатов измерения температурно-влажностного режима в журнале контроля температурно-влажностного режима 
	104/104
	2 раза в неделю
	Т.В. Сбродова

	2.1.3
	Проведение влажной уборки полов, обеспыливания оборудования и первичных средств хранения, обработки цокольных частей стеллажей, плинтусов, подоконников водными растворами антисептиков
	12/12
	1 раз   в месяц
	О.В. Вершинина
Т.А. Кислякова
Т.В. Сбродова
Е.А. Казакова

	2.2.
	Мероприятия по улучшению физического и технического состояния архивных документов:
	
	
	

	2.2.1
	подшивка, замена обложек дел (всего ед. хр.)
	375/439
	
	

	2.2.1.1
	подшивка, замена обложек дел постоянного хранения (ед.хр.)
	155/303
	в течение года
	Т.В. Сбродова


	2.2.1.1.1
	в том числе дел государственной собственности Свердловской области (ед. хр.)
	125/218
	в течение года
	Т.В. Сбродова


	2.2.1.2
	подшивка, замена обложек дел, вклеивание листов использования и листов-заверителей дел по личному составу (ед. хр.)
	220/136
	ежеквартально
	О.В. Вершинина

	2.2.1.2.1
	в том числе дел государственной собственности Свердловской области (ед. хр.)
	106/106
	в течение года
	О.В. Вершинина

	2.2.2
	картонирование архивных дел
(всего ед. хр.)
	1055/1263
	
	

	2.2.2.1
	картонирование архивных дел постоянного хранения (ед. хр.)
	974/1182
	ежеквартально
	Т.В. Сбродова


	2.2.2.1.1
	в том числе дел государственной собственности Свердловской области (ед. хр.)
	601/601
	IV квартал
	Т.В. Сбродова


	2.2.2.2
	картонирование архивных дел по личному составу (ед. хр.)
	81/81
	I квартал
	О.В. Вершинина

	2.2.2.2.1
	в том числе дел государственной собственности Свердловской области (ед. хр.)
	3/3
	
	О.В. Вершинина

	2.3
	Мероприятия по учету архивных документов, в том числе относящихся к государственной собственности Свердловской области:
	
	
	

	2.3.1
	внесение сведений в основные учетные документы о принятых документах постоянного хранения от организаций-источников комплектования (книгу учета поступления документов, лист фонда, опись дел, реестр описей дел, дело фонда)
	37/37
	согласно графику
	Т.Н. Зырянова

	2.4
	Составление паспорта МКУ ТГО «Управление архивами» 
	4/4
	ежеквартально
	Т.Н. Зырянова

	2.5
	Мероприятия по работе с ПК «Архивный фонд» (версия 5):
	
	
	

	2.5.1
	внесение в ПК «Архивный фонд» сведений о принятых документах постоянного хранения от организаций-источников комплектования 
	37/37
	в соответствии с графиком
	Т.Н. Зырянова

	2.5.2
	заполнение раздела «Дело» 
(№ ф. / ед. хр.)
	13/450 – план, 
13/434 – отчет;
16/650 – план,
16/516 – отчет
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	2.5.3
	внесение текстовой информации в ПК «Архивный фонд» в соответствии с Единым порядком заполнения полей единой автоматизированной системы, состоящей из программных комплексов «Архивный фонд», «Фондовый каталог», «Центральный фондовый каталог»
	1/1
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	2.5.4
	актуализация исторических справок и аннотаций в ПК «Архивный фонд»
	1/1
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	2.5.5
	актуализация внесенной в ПК «Архивный фонд» информации о физическом и техническом состоянии архивных документов
	1/1
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	2.5.6
	учет и хранение электронного фонда пользования
	1/1
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	2.6
	Мероприятия по розыску необнаруженных дел:
	
	
	

	2.6.1
	продолжить работу по розыску необнаруженных дел
	1/1
	в течение года
	Е.А. Казакова
Т.В. Сбродова
Г.П. Медведева

	2.7
	Мероприятия по учету архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области:
	
	
	

	2.7.1
	составление «Сведений о составе и объеме архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области, хранящихся в муниципальных архивах, по состоянию на 31 декабря 2022 года»
	1/1
	по отдельному графику не ранее 
20 февраля 2023 года
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова

	2.7.2
	подготовка отчетной формы «Сведения о количестве единиц хранения, хранящихся в муниципальных архивах муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, на 01.01.2023»
	1/1
	по отдельному графику не ранее 
20 февраля 2023
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова

	2.7.3
	выгрузка по состоянию на 01.01.2023  из ПК «Архивный фонд» 
	1/1
	I квартал
2023 года
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова

	2.8
	Ведение учета архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области, в автоматизированном режиме, посредством ПК «Архивный фонд» 
	4/4
	согласно графику
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова

	3.
	Формирование Архивного фонда Российской Федерации

	3.1
	Включение в состав Архивного фонда Российской Федерации документов постоянного хранения:
	970/1059
	в течение года
	Е.А. Казакова

	3.1.1
	включение в состав Архивного фонда Российской Федерации документов постоянного хранения от организаций-источников комплектования
	947/1043
	согласно графику
	

	3.1.1.1
	в том числе, документов постоянного срока хранения, относящихся к государственной собственности Свердловской области (ед. хр.)
	161/222
	согласно графику
	Е.А. Казакова

	3.1.2
	в том числе, не включенных в график в связи с реорганизацией  Территориальной комиссии Талицкого района по делам несовершеннолетних и защите их прав
	23/16
	в течение года
	Е.А. Казакова

	3.2
	Подготовка и представление на согласование экспертно-проверочной комиссии Управления архивами Свердловской области
	
	
	

	3.2.1
	номенклатур дел
	2/2
	согласно графику
	Е.А. Казакова

	3.2.2
	описей дел по личному составу (ед. хр.)
	377/460
	в течение года
	Т.А. Кислякова

	3.2.2.1
	описей дел по личному составу организаций-источников комплектования (ед. хр.)
	369/449
	в течение года
	Т.А. Кислякова

	3.2.2.1.1
	в том числе описей дел по личному составу, относящихся к государственной собственности Свердловской области (ед. хр.)
	180/250
	в течение года
	Т.А. Кислякова

	3.2.2.2
	в том числе, не включенных в график в связи с реорганизацией  Территориальной комиссии Талицкого района по делам несовершеннолетних и защите их прав
	8/11
	в течение года
	Т.А. Кислякова

	3.3
	Прием архивных документов
 (ед. хр.) 
	1206/1227
	в течение года
	Е.А. Казакова

	3.3.1
	Прием архивных документов (от организаций-источников комплектования в соответствии с графиком), на основании актов приема-передачи архивных документов на хранение (ед. хр.)
	1190/1211
	согласно графику
	Е.А. Казакова

	3.3.1.1
	в том числе прием архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области (ед.хр.)
	585/585
	согласно графику
	Е.А. Казакова

	3.3.2
	в том числе, относящихся к государственной собственности Свердловской области, не включенных в график в связи с реорганизацией  Территориальной комиссии Талицкого района по делам несовершеннолетних и защите их прав за 2012 год
	16/16
	в течение года
	Е.А. Казакова

	3.4
	Паспортизация архивов организаций (на 01 декабря 2023 года):
	37/37
	IV квартал 2023 года
	Е.А. Казакова

	3.4.1
	сбор и анализ паспортов организаций
	1/1
	ноябрь
2023 года
	Е.А. Казакова

	3.4.2
	подготовка Сведений о состоянии хранения документов в организациях-источниках комплектования, сводного паспорта архивов организаций-источников комплектования
	1/1
	декабрь 
2023 года
	Е.А. Казакова

	3.4.3
	проведение анализа итогов паспортизации архивов организаций-источников комплектования МКУ ТГО «Управление архивами» по состоянию на 01.12.2023 года
	1/1
	до 15 января 2024 года
	Е.А. Казакова

	3.5
	Организация семинаров, учебных занятий для ответственных за делопроизводство и архив организаций – источников комплектования (с учётом эпидемической ситуации):
	
	
	

	3.5.1
	 Семинар «Проверка наличия и состояния архивных документов. Организация розыска необнаруженных документов» 
	1/1
	январь
2023 года
	Е.А. Казакова
Т.А. Кислякова

	3.6
	Мероприятия по оказанию методической и практической помощи организациям-источникам комплектования:
	15/26
	
	Е.А. Казакова
Т.А. Кислякова

	3.6.1
	оказание методической помощи при составлении описей и номенклатур дел, подготовки дел к передаче на муниципальное хранение (с выходом в организацию (с учётом эпидемической ситуации)): Куяровская управа Администрации Талицкого городского округа, Завьяловская управа Администрации Талицкого городского округа 
	2/2
	в течение года
	Т.А. Кислякова

	3.6.2
	Организация консультаций для ответственных за делопроизводство и архив по составлению инструкций по делопроизводству и положений об архиве организации, об экспертной комиссии организации
	13/24
	в течение года
	Е.А. Казакова

	4.
	Создание справочно-поисковых средств к архивным документам

	4.1
	Описание архивных документов, в том числе:
	
	
	

	4.1.1
	дел постоянного срока хранения (ед. хр.)
	3/3
	II квартал
2023 года
	Е.А. Казакова

	4.2
	Анализ и учет НСА:
	
	
	

	4.2.1.
	приведение справочного аппарата описей дел в соответствие с требованиями п. 5.5.1 Правил (составление предисловий, оглавлений к описям дел постоянного хранения - ф. № 14 оп. 1,оп. 2; № 106 оп. 1; ф. 227 оп. 1; ф. 228 оп.1; ф. 234 оп. 1; ф. 240 оп. 1; 
ф. 241 оп. 1) 
	8/8
	II-III квартал
2023 года
	Е.А. Казакова

	4.2.2.
	приведение справочного аппарата описей дел в соответствие с требованиями п. 5.5.1 Правил (пересоставление предисловия, листа переименований ф. 113)
	1/1
	I квартал
2023 года
	Т.А. Кислякова

	4.3
	Создание и ведение архивных справочников:
	
	
	

	4.3.1
	каталогизация фотодокументов, принятых на хранение в 2022 году (ед. хр.)
	9/9
	II-III квартал
2023 года
	Т.В. Сбродова


	4.3.2
	ведение тематических записей по документам Администрации МО Талицкий район – разрешения на строительство объектов недвижимости (единиц)
	300/356
	в течение года
	Т.В. Сбродова


	4.3.3
	ведение именного каталога по документам личного состава по предприятиям Талицкого района 
	100/100
	в течение года
	О.В. Вершинина

	4.4
	Организация работы по переводу в электронную форму (оцифровка):
	
	
	

	4.4.1
	архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области (ед. хр.)
(ф. № 31)
	120/120
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	4.4.2
	архивных документов, относящихся к муниципальной собственности (ед. хр.)
(ф. № 81 и ф. № 220)
	0/6
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	4.4.3
	описей дел муниципальной собственности (описей/листов/единиц хранения в описях)
	1/4/13 – план,
2/12/49 - отчет
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	4.4.4
	описей дел государственной собственности Свердловской области (описей/листов/единиц хранения в описях)
	0/0/0 – план,
1/9/35 - отчет
	в течение года
	Т.Н. Зырянова

	4.5
	Подготовка Сведений о местонахождение документов по личному составу в ГКУ СО ГАДЛССО
	1/1
	до 15 декабря 
2023 года
	О.В. Вершинина

	4.6
	Подготовка статей на основе архивных документов для публикации в местных газетах, расположенных на территориях муниципальных образований Восточного управленческого округа 

	1/1
	в течение года
	Т.В. Сбродова


	5.
	Предоставление информационных услуг и информационных продуктов пользователям архивных документов

	5.1. 
	Информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросами (в законодательно установленные сроки), а также в инициативном порядке, в том числе:
	1400/1225

	в течение года
	Г.П. Медведева
Т.Н. Зырянова


	5.1.1
	посещений читального зала исследователями (чел.)
	4/12
	в течение года
	Т.В. Сбродова


	5.1.2
	посетителей электронных выставок (количество просмотров)
	0/80
	в течение года
	Т.В. Сбродова


	5.1.3
	исполнение запросов социально-правового характера
	0/939
	в течение года
	О.В. Вершинина


	5.1.4
	исполнение тематических запросов (в том числе Информации для органов власти)
	0/142
	в течение года
	Т.В. Сбродова


	5.1.5
	посетителей экскурсий (кроме экскурсантов)
	0/3
	в течение года
	Т.В. Сбродова


	5.1.6
	экскурсантов
	0/40
	в течение года
	Т.В. Сбродова

	5.1.7
	выставки (электронные)
	2/2
	в течение года
	Т.В. Сбродова

	5.1.8
	экскурсии
	1/2
	в течение года
	Т.В. Сбродова

	5.1.9
	статьи в СМИ
	4/4
	в течение года
	Т.В. Сбродова

	5.1.10
	семинары для организаций-источников комплектования
	1/1
	в течение года
	Е.А. Казакова

Т.А. Кислякова

	5.2.
	Предоставление архивных документов пользователям в читальном зале архива (ед. хр.)
	30/216
	в течение года
	Т.В. Сбродова


	5.3.
	Экспонирование архивных документов на выставках:
	2/2
	
	Т.В. Сбродова

	5.3.1
	электронная выставка, посвященная месячнику защитников Отечества
«Маслакова Мария Ивановна - участница Великой Отечественной войны»
	1/1
	II квартал 
2023 года
	Т.В. Сбродова

	5.3.2
	электронная выставка «История образования в Талицком районе», посвященная году педагога и наставника в России  
	1/1
	IV квартал
2023 года
	Т.В. Сбродова

	5.4
	Использование архивных документов в средствах массовой информации:
	
	
	

	5.4.1
	подготовка статей:
	4/4
	
	

	5.4.1.1
	«К 100-летию со дня рождения Героя Советского Союза Кирилюка Виктора Васильевича»
	1/1
	I квартал 
2023 года
	Т.В. Сбродова

	5.4.1.2
	«К 100-летию со дня рождения первого секретаря Талицкого райкома КПСС Малышкина Василия Васильевича»
	1/1
	II квартал 
2023 года
	Т.В. Сбродова

	5.4.1.3
	«К 95-летию основания Талицкого молочного завода» по документам  личного состава
	1/1
	III квартал 
2023 года
	О.В. Вершинина

	5.4.1.4
	«К 105-летию со дня рождения Героя Советского Союза Маюрова Ивана Ивановича»
	1/1
	IV квартал 
2023 года
	Т.В. Сбродова

	5.5
	Экскурсия для обучающихся в читальном зале и архивохранилищах Учреждения, посвященная месячнику защитников Отечества 
	1/2
	II квартал 
2023 года 
	Т.В. Сбродова

	5.6
	Подготовка и предоставление информации для составления календаря-справочника «Знаменательные и памятные даты Свердловской области.  2024 год»
	1/1
	до 1 мая 
2023 года
	Т.В. Сбродова



Начальник МКУ ТГО «Управление архивами»                                         

   Г.П. Медведева
10.01.2024
� Косметический ремонт кабинетов и коридора 3 этажа перенесли на 2024 год в связи с невозможностью его осуществления Подрядчиком в 2023 году.


� Бактерицидный облучатель не приобрели по причине нехватки денежных средств из-за проведенного ремонта лестничных маршей и покупки планетарного сканера ЭларСкан А2-Н.


� Значительно уменьшилось количество поступающих запросов социально-правового характера и тематических запросов.





